INSTRUCTIVO
MONTAJE DE CURSOS EN PLATAFORMA

— MOODLE-ROL DOCENTE °—




PASO | @)

Restaurar la plantilla del curso



1. Nos dirigimos al menu de acciones del curso 2. Cargamos la plantilla a restaurar y hacemos clic en
y seleccionamos la opcidn restaurar. el boton “Restaurar”.

ﬂ' - Restaurar curso

Area personal / Mis cursos / C2_plantilla / Restaurar

£+ Editar ajustes

# Activar edicion Importar un archivo de copia de seguridad

Archivos 0o Tamafo misi hi R~
- - - SELECCIONE UN ARCHIVO... amano maximo para arcnivos nuevos:
£ Finalizaciéon del curso

Plantilla_Cursos_presencial_2021.mbz

T Filtros

£+ Configuracion Calificaciones

[i1 Copia de seguridad
Y Importar
€ Reiniciar

@ Papelera de reciclaje

£ Aln maés...



3. Confirmamos haciendo clic en el botdn siguiente. Luego en el segundo paso “Destino”
seleccionaremos “Fusionar la copia de seguridad con este curso” y hacemos clic en continuar.

1. Confirmar 3. Ajustes = 4. Esquema = 5. Revisar = 6. Proceso = 7. Completar

Restaurar como curso nuevo

Restaurar como curso nuevo w

20202

ADMINISTRACION DE EMPRESAS 20202

ADMINISTRACION PUBLICA 20202

ARQUITECTURA 20202

CIENCIAS DEL DEPORTE ¥ LA ACTIVIDAD FISICA 20202

CONTADURIA PUBLICA 20202

CURSOS INSTITUCIOMALES DE ADMINISTRACION DE EMPRESAS 20202
CURSOS INSTITUCIOMALES DE ARQUITECTURA 20202

CURSOS INSTITUCIONALES DE CIENCIAS DEL DEPORTE 20202

o O ¢ ¢ 0O 0O O ¢ O o

CURSQS INSTITUCIOMALES DE CONTADURIA PUBLICA 20202

CONTINUAR

Restaurar en este curso
Fusionar la copia de seguridad con este curso

Borrar el contenido del curso actual y después restaurar

CONTINUAR

Io‘ I




4. En la opcidn ajustes, sin modificar nada haremos clic en siguiente.

1. Confirmar = 2. Destinc =J3. Ajustes «§ 4. Esquema = 5. Revisar = 6. Proceso = 7. Completar

Restaurar ajustes

Incluir usuarios matriculados x
Incluir métodas de matriculacidn No
Incluir asignacicnes de rol de usuaric x
Incluir actividades y recursos

Incluir bloques
Incluir filtros
Incluir comentarios x
Incluir insignias x

Incluir eventos del calendario

Incluir detalles del grado de avance del usuaric x
Incluir archivos "log" de cursos x
Incluir historial de calificaciones x
Incluir grupos y agrupamientos x

Incluir competencias

O Incluir campaos personalizados

CANCELAR SIGUIENTE



5. En el item “Esquema” en los ajustes del curso, en la opcidn “Sobrescribir la configuracion del curso”
Seleccionaremos “SI” y desactivamos las demas opciones, luego hacemos clic en siguiente.

Nota: Este paso es necesario para que el curso adopte los ajustes de estiloy colores de la plantilla.

1. Confirmar = 2. Destino = 3. Ajustes =§ 4. Esquema ¥ 5. Revisar = 6. Proceso = 7. Completar

Ajustes del curso

Sobrescribir la o = V Mombre del curso [ Sobrescribir x

configuracion del curso
C2 Modelo curso presenci

Nombre corto del curso [J Sobrescribir x Inicio del curso [J Sobrescribir x

C2_plantilla 18 = febrero S 2021 = 00 = 00 = | EH

6. Por ultimo en el paso Completar, hacemos clic en ejecutar restauracion.



Restaurar la plantilla del curso

Coémo restaurar la plantilla
de moodle en mi curso

https://aulavirtual.cecar.edu.co/tutoriales/tutorial/9



https://aulavirtual.cecar.edu.co/tutoriales/tutorial/9

PASO | @

Anadir actividades o recursos



PASO He Anadir actividades o recursos

Moodle dispone de muchas actividades vy
recursos  predeterminados que  podras
agregar a tus cursos, usa la guia adjunta
para elegir la herramienta mas apropiada de
acuerdo a tu necesidad, haciendo clic aqui




@ Subir archivos y enlaces

Cdémo agregar un Cdémo agregar un

https://aulavirtual.cecar.edu.co/tutoriales/tutorial/12 https://aulavirtual.cecar.edu.co/tutoriales/tutorial/13



https://aulavirtual.cecar.edu.co/tutoriales/tutorial/12
https://aulavirtual.cecar.edu.co/tutoriales/tutorial/13

FADO) ‘ @ Cargar actividades tipo Tarea

Como crear

https://aulavirtual.cecar.edu.co/tutoriales/tutorial/11



https://aulavirtual.cecar.edu.co/tutoriales/tutorial/11

PASO) ‘ @ Cargar actividades tipo Foro

Como crear

https://aulavirtual.cecar.edu.co/tutoriales/tutorial/10



https://aulavirtual.cecar.edu.co/tutoriales/tutorial/10

PASO H@ Cargar actividades tipo Cuestionario

Coémo crear un

https://aulavirtual.cecar.edu.co/tutoriales/tutorial/14



https://aulavirtual.cecar.edu.co/tutoriales/tutorial/14

PASO | @)

Calificaciones



PASO Q Parametrizar las calificaciones

Se debe hacer clic en el icono con forma de engranaje en la parte superior derecha
y escogemos la opcion “Configuracién de calificaciones”
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@ CECAR | virtuat

7= Asignatura Prueba

Asignatura Prueba -
£k Editar ajustes
Area personal / Mis cursos / Asignatura Prueba
# Activar edicion
& Finalizacion del curso
X _Ciltre

ASIGNATURA |a] Copia de seguridad

1 Restaurar

DESCRIPCION DEL CURSO
Digitar la descripcion del curso.

1 Importar
1 Papelera de reciclaje

£ Aln més...

NCIAS




PASO Q Parametrizar las calificaciones

En el campo “Ponderaciones”, debemos asignar valores a las actividades en terminos de porcentaje de tal
manera que la sumatoria sea igual a 100

[l [ [l [ [ [l [
] ]
@QE%B | viRruaL = 5@ @8 » v noceme. -
- . . o . .. .l . .
Asignatura Prueba: Configuracion: Configuracion Calificaciones
Area personal / Mis cursos / Asignatura Prueba / Calificaciones / Administracién de calificaciones / Configuracién / Configuracién Calificaciones
. ]
Configuracion Calificaciones
M Vista Configuracién Escalas Letras Importar Exportar .
Configuracion Calificaciones Ajustes de la calificacion del curso Preferencias: Informe del calificador
2 ]
" Nombre Ponderaciones Calif. méx. Acciones
WAsignatura Prueba - Editar ~
1 & Tarea 1: Portafolio de evidencias 500 Editar ~
. : 250 .
15 Foro 1: Trabajo de campo 57 500 Editar ~
- 1 & Examen Parcial 555 500 Editar ~ »
1 5@ Foro: Integracién curricular y planeacion escolar. 5575 5.00 Editar ~
. X Total del curso 5.00 Editar ~ "
Media ponderada de calificaciones.
[l [ [l [ [l [ [l [ [l [ [l [ [l u




PASO @ Calificar tareas

Debemos hacer clic en la actividad que se desea calificar y posteriormente clic sobre el botén “Calificaciéon”

[} L [} L [} L [} L [} L [} L [} L [} L
= . . & ® Usuario desarrollo1 . B
2. Revise la ribrica de evaluacidn de la actividad para tener claridad en la elaboracion, disefio y presentacion de la actividad. L]
3. Consulte los documentos referidos en la unidad para asumir la totalidad de los productos a adjuntar al portafolio en esta entrega final.
4. Organice y planee con su equipo la metodologra para realizar un reportaje sobre las realidades y avances de la politica publica De Cero a Siempre en el contexto regional y nacional. {{mportante tener en cuenta las fases de la
administracion de la unidad 1) M
5. Realicen el reportaje cuya evidencia es un video de maximo 5 minutos, es necesario la participacion e intervencion de cada uno de los integrantes del equipo, puedes incluir imagenes. Es importante realizar la presentacion de cada
estudiante.
6. Presente en el espacio destinado para la tarea el documento en formato pdf y los soportes o anexos que este requiere en la fecha estimada. Recuerde que los integrantes del grupo y cada uno debe subir el mismo archivo y anexos. .
Grupos separados | Todos los participantes ¥
BHELE Sumario de calificaciones .
No mostrado a los estudiantes No
Participantes 2 »
Enviados 1
Pendientes por calificar 1
L]
Fecha de entrega martes, 28 de abril de 2020, 23:59
Tiempo restante 30 dias 3 horas
-
L]




Se debe revisar el archivo o texto
anexo en la tarea del estudiante,
para luego anotar la calificacidn en
el cuadro correspondiente y agregar
comentarios de retroalimentacion
dependiendo del caso. Al guardar
cambios se puede seguir la califica-
cion con otro estudiante.

PASO @ Calificar tareas

Entrega

Ma entregado

Sin caificar

10 di a5 restante

B

lante puede editar esta entrega

Calificacion
© Calficacidn sobre 5
Calificacion actual en el libro de calificaciones

Comentarios de retroslimentacion

| ramie =B I|El= B

Auts

Mofificar a ks estudiantss ¥ EEATEREEE TS Guardar y mostrar siguiente

Reiniciar



PASO @ Calificar foros

Debemos hacer clic en el foro que se desea calificar, ubicamos la participacion del estudiante y posteriormente
hacemos clic en el botén “Calificar”, de la lista desplegable escogemos la calificacion.

] & ® Usuario Docente . -
. )
Area persona [~ Asignatura 9 BUSCAR EN LOS FOROS
]
- o
Foro 1: Trabajo de campo
% CONFIGURACIONES ~ -
- Mostrar respuestas anidadas  +
La fecha limite para publicar en este foro fue lunes, 16 de marzo de 2020, 00:00. n
Foro 1: Trabajo de campo
lunes, 16 de marzo de 2020, 15:29
L]
Estimado estudiante, .
Cada participante debe presentar al foro una conclusion final sobre las realidades encontradas en el trabajo de campo, esta conclusién debe presentar en forma clara y coherente los referentes legales de la institucion en la que
realizo el trabajo de campo, su contextualizacion y ubicacién, como segunda instancia argumente sobre las realidades de cada una de las gestiones (institucional, académica, administrativa - financiera y comunidad) encontradas en
. los diferentes grupos y las acciones de mejora que podrian presentarse a la institucion,
Promedio de calificaciones: - Enlace permanente  Editar .
Re: Foro 1: Trabajo de campo
de Usuario Estudiante - lunes, 16 de marzo de 2020, 18:42
L]
Buen dia...........
: L]
© Reenviar a Turnitin
Promedio de calificacioney: - | Calificar... + Enlace permanente  Mostrar mensaje anterior  Editar  Borrar
[ Calificar...
]
= Tarea 1: Portafolio de evidencias Examen Parcial =
L]
L]




PASO @ Exportar calificaciones

Moodle nos dd la opcidn de exportar las calificaciones de nuestros cursos en multiples formatos, para ello
debemos hacer clic en el botén “Calificaciones”, luego en el botén “Exportar”, escogemos el formato de
preferenciq, y por ultimo clic en “Descargar”

I_ . . . .
[ O NN W l,l;uanotmceme. -
L]

@ CECAR | virruar

Asignatura Prueba: Exportar: Hoja de calculo Excel

na Mis cursos Asignatura Prueba Calificaciones / Administracién de calificaciones / Exportar Hoja de calculo Exce

Exportar a Hoja de calculo Excel

ia de caleulo fi
~ Itemo de calificacién lu

Tarea 1: Portafolio d

Foro 1: Trabajo d

Examen Parcial

Foro: Integ planeacion escol

» Opciones de loe formatos de exportacién

DESCARGAR




PASO | @

Extras



Personalizar portada de cursos

PASO

FACECAR

Credenciales de acceso a portadas SAVI

Correo electronico

Contrasefia |

Iniciar sesion Registrarme

https://aulavirtual.cecar.edu.co/portadas savi/login



https://aulavirtual.cecar.edu.co/portadas_savi/login

@A@@ H@ Enviar mensajes masivos a estudiantes.

Una vez dentro del curso en la barra lateral izquierda, ubique el botén
“Participantes” y pulse clic sobre él.




PASO

En la parte inferior de la pantalla donde se muestra el listado de los estudiantes del curso, haga clic sobre la
opcion “Seleccionar Todos”, se desplegard una lista en la cual deberd elegir la opcién “Enviar Mensaje”.

Enviar mensajes masivos a estudiantes.

Seleccionar todos || No seleccionarninguno | @  Con los usuarios seleccionados

Send message to 7 people

En la ventana que aparecerd a
continuacién escriba el mensa-
je que desea compartir y pulse
el botén enviar.




PASO

Podemos agregar una imagen y descripcion general a nuestro perfil, para ello hacemos clic en nuestro nombre
ubicado en la parte superior derecha, luego en “preferencias”, posteriormente en “Editar perfil”, para luego
actualizar los campos de “Descripcion” y “Imagen de usuario”

Editar mi perfil.

(&} . E) & ® Usuario Docente. >

@& Area personal

a Perfil Descripcién ] wan | B| 7| E[EE

A 4

BB Calificaciones

® Mensajes

I # Preferendas I
Ik £22 TARJETA ~

= Salir T

Imagen actual

3Strar y Soltar archivos

ACTUALIZAR INFORMACION PERSONAL CANCELAR




Comporscin Univessitania del Carbr

AP CECAR | viruac
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